Senato: 24.10.2024/296 Madde:2’nin Ekidir.

T.C.
YALOVA UNIVERSITESI
KURUMSAL ILETiSiM VE TANITIM KOORDINATORLUGU
CALISMA YONERGESI

BIRINCI BOLUM
Baslangi¢ Hiikiimleri

Amac

MADDE 1- (1) Bu Yénergenin amaci, Yalova Universitesi Kurumsal iletisim ve Tanitim
Koordinatorliigliniin faaliyet alanlarmi, yonetim organlarini, calisma usul ve esaslarini
diizenlemektir.

Kapsam

MADDE 2- (1) Bu Yonerge, Yalova Universitesi Kurumsal Iletisim ve Tanitim Biriminin
faaliyet alanlarina, yonetim organlarina, ¢alisma usul ve esaslarina iliskin hiikiimleri kapsar.

Dayanak

MADDE 3- (1) Bu Yonerge, 4/11/1981 tarihli ve 2547 sayil1 Yiiksekogretim Kanununun
14 {incli maddesine dayanilarak hazirlanmistir.

Tanimlar

MADDE 4- (1) Bu Yonergede gegen;

a) Iletisim temsilcisi: Akademik ve idari birim amirleri tarafindan gorevlendirilen birim
iletisim, internet sitesi ve sosyal medya hesaplart sorumlularini,

b) Koordinator: Yalova Universitesi Kurumsal iletisim ve Tanitim Koordinatdriinii,

¢) Koordinatorliik: Yalova Universitesi Kurumsal Iletisim ve Tanitim Koordinatorliigiinii,

¢) Rektor: Yalova Universitesi Rektoriinii,

d) Senato: Yalova Universitesi Senatosunu,

e) Universite: Yalova Universitesini,

ifade eder.

IKINCI BOLUM
Koordinatorliigiin Amaci ve Faaliyet Alanlar

Koordinatorliigiin amaci

MADDE 5- (1) Koordinatorliigiin amaglart;

a) Universitenin mensuplari, birimleri ve paydaslari ile etkili iletisimi saglamak,

b) Universitenin kurumsal iletisim hedeflerini belirlemek,

c) S6z konusu hedeflere yonelik stratejiler gelistirmek ve bu stratejilere uygun eylem
programlarinin uygulama siirecini yonetmek,

¢) Universitenin bilimsel potansiyelinin topluma daha fazla katkida bulunmas1 ve gériiniir
olmas i¢in gerekli faaliyetleri yiiritmektir.

Koordinatorliigiin faaliyet alanlar:

MADDE 6- (1) Koordinatorliik, bu Yonergenin 5 inci maddesinde belirtilen amaclari
gergeklestirmek tlizere agsagidaki faaliyetlerde bulunur:

a) Universitenin kurumsal kimlik kilavuzunu hazirlamak, giincellemek ve
stirdiirtilebilirligini temin etmek,

b) Universitenin kurumsal kimligine ve itibarina deger katacak iletisim, tanitim ve yonetim
stratejilerini olusturmak,
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¢) Iletisim temsilcilerinin Koordinatorliikle esgiidiimlii calismasini saglamak,

¢) Dijital mecralarda kaliteli igeriklerin iiretilmesini ve Universitenin bilimsel niteligine
uygun sekilde temsil edilmesini saglamak,

d) Universitenin akademik ve idari birimleri tarafindan diizenlenen etkinliklerin
gerceklestirilmesi siirecinde, etkinligin duyurulmasinda ve benzeri durumlarda danismanlik
yapmak,

e) Aday Ogrencilere yonelik tanitim programlar1 ve giinleri diizenlemek,

f) Universite ile iletisim, sponsorluk, sosyal sorumluluk alanlarinda is birligi talep eden
kurum, kurulus ve kisilerin taleplerini degerlendirerek ilgili birimlerle iletisimi saglamak,

g) Rektor tarafindan alanla ilgili verilen diger gorevleri yerine getirmek.

UCUNCU BOLUM
Koordinatorliigiin Organlari, Gorev ve Yetkileri

Koordinatorliigiin organlari

MADDE 7- (1) Koordinatorliik bilinyesinde Bilgi Edinme Servisi, Fotograf ve
Goriintiileme Servisi, Grafik Tasarim ve Web Servisi, Haber ve Metin Servisi, Halkla Iliskiler
ve Tanitim Servisi ve Sosyal Medya Servisi Koordinatdre bagl olarak faaliyet gosterir.

(2) Iletisim temsilcileri, ilgili akademik ve idari birimdeki faaliyetlerin yiiriitiilmesinden
sorumludur.

Koordinatoriin atanmasi ve gorevleri

MADDE 8- (1) Koordinatér, Rektor tarafindan Koordinatérliigiin amag ve gorevlerini
yerine getirmek iizere Universite akademik veya idari personeli arasindan gorevlendirilir.

(2) Koordinatoriin gorev stiresi 3 (ii¢) yildir. Gorev siiresi biten Koordinatér ayni usulle
yeniden gorevlendirilebilir.

(3) Koordinator, birim ¢alismalarinda Rektore karsi sorumlu olup gorevleri sunlardir:

a) Koordinatorliigii temsil etmek,

b) Yonergede belirtilen amaglar1 gerceklestirmeye yonelik gorevleri yiiriitmek,

¢) Koordinatorliik biinyesindeki birimlerin yapilanmasini ve etkin sekilde isleyisini
saglamak, gerekli planlama ve diizenlemeleri yapmalk,

¢) Giincel 1s takibini yapmak ve ¢alisma takviminin akigin1 saglamak,

d) Universitenin kurumsal kimliginin olusturulmast siirecini yonetmek ve kurumsal kimlik
unsurlarmin Universitenin biitiin birimleri ve paydaslari tarafindan dogru sekilde kullanimin
denetlemek,

e) Universiteyi tanitic1 brosiir, katalog, afis gibi materyallerin iiretilmesini koordine etmek.

Koordinatorliik birimlerinin gorevleri

MADDE 9- (1) Koordinatorliik, Bilgi Edinme Servisi, Fotograf ve Goriintiileme Servisi,
Grafik Tasarim ve Web Servisi, Haber ve Metin Servisi, Halkla iliskiler ve Tanitim Servisi ile
Sosyal Medya Servisinden olusur.

a) Bilgi Edinme Servisinin gorevleri sunlardir:

1) Birime gelen bagvurularin takibini yapmak, kayit altina alinmasini saglamak, kayit altina
alinan bagvurularin raporlanmasini saglamak,

2) Gelen bagvurulari ilgili birime/kisiye yonlendirmek ve takibini yapmak,

3) CIMER, RIMER, dilekge, faks, elektronik posta yolu ile tiizel veya zel kisi, kurum ve
kuruluslardan gelen ve Universiteye yonelik talep, oneri ve sikayetleri igeren dilekceleri 4982
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sayil1 Bilgi Edinme Hakki Kanunu ¢er¢evesinde degerlendirmek ve yasal siiresinde en etkin ve
en dogru bigimde cevap verilebilmesini saglamak,

4) Giincel is takibini yapmak ve ¢alisma takviminin akigini saglamak,

5) 6698 sayil1 Kisisel Verilerin Korunmasi Kanununa gore hareket etmek.

b) Fotograf ve Goriintiilleme Servisinin gorevleri sunlardir:

1) Universite tarafindan diizenlenen ve Koordinator tarafindan uygun gériilen etkinliklerin,
torenlerin, konferanslarin, seminerlerin ve diger onemli aktivitelerin fotograf ve video
cekimlerini yapmak,

2) Cekilen fotograf ve videolarin diizenli bir sekilde arsivlenmesi, yonetilmesi ve
arsivlenen igeriklerin kolay erisilebilir olmasini saglamak,

3) Universite kampiisii, akademik tesisler, laboratuvarlar ve diger alanlarin fotograf ve
video ¢ekimlerini yapmak,

4) Web sitesi, sosyal medya ve diger dijital platformlar i¢in gorsel igerik liretmek,

5) Universiteyi tanitan video igeriklerin ¢ekimini yapmak ve bu igerikleri paylasima uygun
hale getirmek,

6) Fotograf ve video ¢ekimlerinde kaliteli ekipman kullanmak ve gorsel iceriklerin estetik
ve profesyonel standartlara uygun olmasini saglamak,

7) 6698 sayili Kisisel Verilerin Korunmasi Kanununa gore hareket etmek.

c) Grafik Tasarim ve Web Servisi’nin gorevleri sunlardir:

1) Universitenin kurumsal kimlik ¢alismalarma destek olmak,

2) Universitenin kurumsal kimligi i¢in ihtiyag duydugu brosiir, davetiye, tesekkiir belgesi,
sertifika, sahne arkasi tasarimi, kart tasarimi ve internet sayfalarinin gorsel bakimdan
gelistirilmesi gibi tiim gérsel materyal ve grafik tasarimi konusunda taleplerini karsilamak,

3) Universitenin tanitimi icin dergi, biilten, katalog gibi basilabilir dijital materyaller
hazirlamak,

4) Hazirlanan haberler, duyurular ve etkinliklerden Koordinator tarafindan uygun
goriilenleri gerekli grafik islemlerini gerceklestirerek Universite web sitesinde yayimlamak,

5) Akademik ve idari birimlerden gelen duyuru ve etkinlik taleplerinden Koordinator
tarafindan uygun gériilenleri Universite web sitesinde yayimlamak,

6) Universite faaliyetleri kapsaminda kullanilacak, talep edilen basili ve gorsel materyaller
i¢in tasarimlar olusturmak,

7) Universite web sitesi ve sosyal medya hesaplar1 igin gerekli gorsellerin tasarimini
yapmak,

8) Tasarimi yapilan islerin baski dncesi kontrollerini gergeklestirmek,

9) Grafik islerinin dijital arsivini tutmak,

10) Giincel is takibini yapmak ve ¢aligma takviminin akisini saglamak,

11) 6698 sayili Kisisel Verilerin Korunmasi Kanununa goére hareket etmek.

¢) Haber ve Metin Servisinin gorevleri sunlardir:

1) Medya kuruluslaryla irtibatta olmak, medya ile iletisimi yonetmek, basin toplantilar
diizenlemek ve medya kuruluslar ile iliskileri giiclendirmek,

2) Koordinator tarafindan yonlendirilen haber formundaki bilgileri haber formatina
doniistiirmek, metin yazimi konusunda profesyonel standartlara uygun icerikler olusturmak ve
diizenlemek,

3) Universite ile ilgili haberlerin medyada etkin sekilde yer almasini saglamak, bildirilen
basar1 ve etkinlik gibi bilgileri haber formatina dontistiirmek,
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4) Universitenin tanitim1 i¢in Koordinatdrliik tarafindan olusturulacak igeriklerin
metinlerini hazirlamak,

5) Ogrenci kuliiplerini ve topluluklarini, faaliyetlerinin kamuoyunda etkili bir sekilde yer
almasini saglama konusunda bilgilendirmek,

6) Gelisen olaylar karsisinda hizli ve etkili bir sekilde kriz iletisimi yapmak, dogru bilgiyi
halka aktarmak ve itibar yonetimini saglamak,

7) Giincel is takibini yapmak ve c¢alisma takviminin akigini saglamak,

8) Yazilan haberlerin ve metinlerin arsivini tutmak,

9) 6698 sayili Kisisel Verilerin Korunmasi Kanununa gore hareket etmek.

d) Halkla iliskiler ve Tanitim Servisinin grevleri sunlardir:

1) Universitenin kurum ici ve kurum dis1 iletisim rehberlerini ve protokol listesini
olusturmak, giincelligini takip etmek,

2) Universitenin kurumsal imajin1 olusturmak, gelistirmek ve korumak igin stratejiler
belirlemek ve uygulamak,

3) Universitenin i¢ ve dis paydaslarla iliskilerini ydnetmek, dgrencilerle, personelle, kamu
kuruluslartyla ve diger paydaslarla etkili iletisim kurmak,

4) Universitenin tanitimin1 yapmak igin projelere katilmak ve proje gelistirmek,

5) Universitenin programlarinin ve faaliyetlerinin tamtimi igin ilgili akademik ve idari
birimler ile koordineli sekilde sergi, gezi ve toplanti gibi etkinlikler diizenlemek,

6) Universite birimlerine yonelik aday dgrenci gruplarma yonelik gezilerde rehberlik
etmek,

7) Rektorliik tarafindan diizenlenecek etkinliklerin organizasyonuna katkida bulunmak,

8) Giincel is takibini yapmak ve ¢alisma takviminin akisini saglamak,

9) 6698 sayil1 Kisisel Verilerin Korunmasi Kanununa gore hareket etmek.

e) Sosyal Medya Servisinin gorevleri sunlardir:

1) Universitenin resmi sosyal medya hesaplarmin diizenli olarak giincellenmesini
saglamak,

2) Sosyal medyadaki takip¢i sayilari, etkilesim oranlari, paylasim istatistikleri gibi
metrikleri 6 (alt1) aylik siireclerle analiz etmek ve raporlamak,

3) Universite ile ilgili dnemli haberleri, etkinlikleri, basarilar1 ve duyurular1 Koordinatoriin
onayiyla sosyal medya hesaplarinda paylagmak,

4) lletisim temsilcileri tarafindan bildirilen akademik ve idari birimler ile &grenci
kuliiplerinin etkinlik, haber ve duyurularin1 Koordinatoriin onayiyla sosyal medya hesaplarinda
paylasmak,

5) Giincel is takibini yapmak ve ¢alisma takviminin akisini saglamak,

6) 6698 sayil1 Kisisel Verilerin Korunmasi Kanununa gore hareket etmek.

Tletisim temsilcileri

MADDE 10- (1) Fakiilte, enstitii, yiiksekokul, meslek yiiksekokulu, arastirma merkezleri
ve idari birimlerce en az 1 (bir) asil ve yedek iletisim temsilcisi gorevlendirilir.

(2) Iletisim temsilcilerinin gérevleri sunlardr:

a) Birimindeki personel ve Ogrenciler arasindan belirledigi kisilerle iletisim ekibini
olusturmak ve bunlar arasinda bilgi akisint saglamak,

b) Biriminin web sitesi ve sosyal medya sayfalarinin aktif ve giincel kullanimin1 saglamak,

c) Biriminden gelen haber, etkinlik, fotograf ve grafik tasarim taleplerini degerlendirip
uygun olanlar1 ekte belirtilen ilgili formlar1 kullanarak belirlenen siirede Koordinatore iletmek,
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¢) Birimiyle ilgili haber ve gorsellerin Koordinatorliigiin yonettigi ve yetkilendirdigi
Universite bulut sisteminde arsivlenmesini saglamak,

d) Biriminden gelen, elestiri ve Onerileri Koordinatorliige iletmek.

(3) Koordinatér, gerek duydugunda iletisim temsilcilerini toplantiya ¢agirabilir.

Koordinatorliik calisma esaslari

MADDE 11- (1) Koordinatorliikk, calismalarint asagidaki prensipler dogrultusunda
yurutir:

a) Birimlerle ilgili talep iizerine Haber ve Metin Servisi tarafindan olusturulacak duyuru ve
etkinlik metinlerinde (EK-1) ‘Duyuru/Etkinlik Talep Formu’ndan yararlanilir.

b) Fotograf ve Gorilintiileme Servisi tarafindan uygun planlamanin yapilabilmesi i¢in
(EK-2) ‘Fotograf-Video Cekimi Talep Formu’nun etkinligin en az 7 (yedi) giin dncesinde
iletisim temsilcisi tarafindan Koordinatorliige iletilmesi gerekir.

c¢) Grafik Tasarim ve Web Servisi tarafindan uygun planlamanin yapilabilmesi i¢in (EK-3)
‘Grafik Tasarimi Talep Formu’nun etkinligin en az 7 (yedi) giin dncesinde iletisim temsilcisi
tarafindan Koordinatorliige iletilmesi gerekir.

¢) Birimlerle ilgili talep iizerine Haber ve Metin Servisi tarafindan olusturulacak haber
metinlerinde (EK-4) ‘Haber Talep Formu’ndan yararlanilir.

d) Universite akademik ve idari birimleri ile dgrencileri tarafindan tamamlanmis olan
kurum igi ve kurum dig1 faaliyetlerin, Universite web sitesinde yayimlanabilecek ve/veya
kurumsal sosyal medya hesaplarimizda paylasilmasi talep edilen haberlerin (EK-4) ‘Haber
Talep Formu’ doldurularak ilgili gorsellerle birlikte birim elektronik posta adresine en ge¢ 3
(li¢) giin icerisinde iletilmesi gerekir.

e) Idari ve akademik birimler tarafindan ulusal ve yerel basin ile paylasilmas istenen her
tiirli duyuru, bilgi ve davet en az 7 (yedi) giin 6ncesinde Koordinatorliige bildirilir.

f) Rektorlik Makami haricindeki konferans, kongre, sempozyum ve calistay gibi
etkinliklerin davetiye tasarimi ve dagitimui, ilgili birim tarafindan gergeklestirilir.

g) Universite birimleri, Rektorlitkce uygun goriilen etkinlikler icin tasarlanmasim talep
ettikleri afis, brosiir ve tesekkiir belgesi gibi ¢alismalarin igeriklerini (EK-3) ‘Grafik Tasarimi
Talep Formu’ ile etkinligin en az 7 (yedi) giin 6ncesinde Koordinatorliige iletir.

g) Ogrenci topluluklar1 ve kuliiplerin tiim talepleri, damisman &gretim elemanlar
araciligiyla yazili olarak Koordinatorliige bildirilir.

h) Universite personelinin anne, baba, es ve ¢ocuk vefat haberleri, ilgili birim iletisim
temsilcisi tarafindan Koordinatorliige bildirilir.

1) Universite personelinin Universite web sitesinde, kurumsal sosyal medya hesaplarinda
veya medyada yer almasini istedigi uluslararasi proje kabulii, uluslararas1 kongrelerde sunum
ve yerel yonetimler ile is birligi gibi etkinlik, haber veya basarilari, ilgili birim iletisim
temsilcisi tarafindan Koordinatorliige bildirilir.

i) Etkinliklerde ve haberlerde Universite logosu, renk kodlari ve tiim kurumsal kimlik
bilgilerinin gilincel ve dogru kullanimi gereklidir.
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DORDUNCU BOLUM
Cesitli ve Son Hiikiimler

Hiikiim bulunmayan haller

MADDE 12- (1) Bu Yonergede hiikiim bulunmayan hallerde, ilgili mevzuat hiikiimleri
uygulanir.

Yiiriirliik

MADDE 13- (1) Bu Yonerge, Senatoda kabul edildigi tarihte yiiriirliige girer.

Yiiriitme

MADDE 14- (1) Bu Yonerge hiikiimlerini Yalova Universitesi Rektorii yiiriitiir.

Belge Numarasi :KITK-YNG-002;ilk Yayin Tarihi:24.10.2024;Giincelleme Tarihi :;Giincelleme Numarasi:

Bu belge, glivenli elektronik imzaile imzalanmistir.
Belge Dogrulama Kodu: 4DACT4H Belge Takip Adresi: https://www.turkiye.gov.tr/yalova-universitesi-ebys



@{évéi’.\{ﬁ\ T.C. Belge Numarasi KITK-FRM-001
& ‘ B YALOVA UNIVERSITESI ilk Yaymn Tarihi 24/1012024
LA D i Kurumsal Iletisim ve Tanmitim Koordinatorliigii Giincelleme Tarihi

T Etkinlik Duyurusu Talep Formu (EK 1) Giincelleme Numarasi

1. Etkinlik Duyurusu taleplerinizin isleme alinmasi igin bu formu eksiksiz bir sekilde doldurduktan sonra etkinlikle ilgili
gorsellerle birlikte iletisim temsilcisi araciligiyla kurumsaliletisim@yalova.edu.tr adresine Etkinlik gerceklesme
tarihinden en az 5 giin_6ncesinden e-posta génderilmelidir.

2. Etkinlik Paylagimu talepleriniz tarih ve 6nem siralamasina gore planlanacak olup yayin uygunluguyla ilgili talep eden
birime gerekli bilgilendirme yapilacaktir.

3. Bu formu ve ek gorselleri Yalova Universitesi Kurumsal fletisim ve Tanitim Koordinatdrliigiine ileterek, 6698 sayili
Kisisel Verilerin Korunmasi Kanunu (KVKK) cercevesinde, bu form ile ilettigim verilerin Yalova Universitesi
tarafindan kaydedilmesine, depolanmasina, degistirilmesine, kontrol edilmesine, yeniden diizenlenmesine,
simflandirilmasina, islenmesine; Yalova Universitesinin yasal yiikiimliiliikklerini yerine getirmesi amaciyla yetkili
mercilerle paylasilmasina ve aktarilmasina ve bu merciler tarafindan belirtilen amaglarla degerlendirilmesine, bu
merciler tarafindan belirtilen amaglar ve kapsam ¢ergevesinde islenmesine ve muhafaza edilmesine agik riza veriyorum.

Talep Eden Birimin
Sorumlusu ve Gorevi:

Birim Sorumlusunun
Telefonu ve E-Postasi:

Birim/Fakulte/MYO
Sayfasinda Paylasildiysa
Linki:

Etkinlik Bashgr:

Etkinlik Tart (Panel,
Konferans, Seminer,

Calistay):

Etkinlik Tarihi:

Etkinlik Saati:

Etkinligi Dizenleyen
Birim(ler)

Etkinlikle Tlgili Ulasilabilecek
Kisi ve iletisim Bilgileri

Paylasimda Yer Almasi
Istenen Diger Ayrintilar:

Afis/Post/Story Gorselleri
Eklendi Mi?

Basvuru Tarihi
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NOTLAR

Etkinlik Afisi ve Gorseller Birimler/Kuliipler tarafindan hazirlanacak olup, Universite
Logosunun kullanilmasi zorunludur. Logo kullanilmayan paylasim talepleri
degerlendirilmeyecektir.

Yukaridaki Etkinlik Duyurusu Talep Formu Fakiilte — MYO’lar, idari Birimler icin iletigim

Temsilcileri araciligiyla ve Kuliipler i¢in Saglik Kiiltiir ve Spor Daire Baskanlig1 araciligiyla

kurumsaliletisim@yalova.edu.tr adresine gonderilir.

Web sitesinde yaymlanmasi talep edilen etkinlikler dncelikle ilgili Fakiilte/MYO/Idari Birim
sayfasinda yayinlanmalidir.

Birimimiz yalnizca Universitemiz ev sahipliginde gergeklestirilecek Uluslararasi
Organizasyonlar i¢in Universite Yonetimi tarafindan gérev verilmesi halinde afislerin tasarimini
gerceklestirecektir.

Etkinlik Duyurusu Talep Formu ve ilgili gorsel materyaller bulut depolama sisteminde ilgili
basin temsilcisine ayrilan alanda tarih ve konuya gore dosyalanarak arsivlenmelidir.

Talepleriniz bu dogrultuda degerlendirilmeye alinacak ve paylasilacak mecra Birim Koordinatorii

tarafindan Universite Y&netimi onay1yla belirlenecektir.

Bu belge, glivenli elektronik imzaile imzalanmistir.
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@{évéi’.\{ﬁ\ T.C. Belge Numarasi KITK-FRM-002
& ‘ B YALOVA UNIVERSITESI ilk Yaymn Tarihi 24/1012024
LA D i Kurumsal Iletisim ve Tanmitim Koordinatorliigii Giincelleme Tarihi

T Fotograf, Video Cekimi Talep Formu (EK 2) Giincelleme Numarasi

1. Fotograf-Video taleplerinizin isleme alinmasi i¢in bu formun isin gerceklesme tarihinden en az 7 glin dnce eksiksiz bir
sekilde kurumsaliletisim@yalova.edu.tr adresine e-posta gonderilmelidir.

2. Cekim caligmasi talepleri tarih siralamasina goére planlanacak olup ¢ekim uygunluguyla ilgili talep eden birime gerekli
bilgilendirme yapilacaktir.

3. Bu formu Yalova Universitesi Kurumsal Iletisim ve Tamtim Koordinatérliigiine ileterek, 6698 sayili Kisisel Verilerin
Korunmast Kanunu (KVKK) cergevesinde, bu form ile ilettigim verilerin Yalova Universitesi tarafindan kaydedilmesine,
depolanmasina, degistirilmesine, kontrol edilmesine, yeniden diizenlenmesine, smiflandirilmasina, islenmesine; Yalova
Universitesinin yasal yiikiimliiliiklerini yerine getirmesi amaciyla yetkili mercilerle paylasiimasina ve aktarilmasina ve bu
merciler tarafindan belirtilen amaglarla degerlendirilmesine, bu merciler tarafindan belirtilen amaglar ve kapsam ¢ergevesinde
islenmesine ve muhafaza edilmesine agik riza veriyorum.

Talep Eden Birim:

Talep Eden Birimin
Sorumlusu ve Gorevi:

Birim Sorumlusunun
Telefonu ve E-Postasi:

Etkinlik Ada:

Etkinlik Yeri:

Etkinlik Tarihi

Etkinlik Baslangi¢ Saati

Etkinlik Bitis Saati

Talep Edilen Cekim Video ( ) Fotograf ()
Taru

NOTLAR

e [lletisim bilgileri girilmeyen basvurular dikkate alinmayacaktir.

e Kurumsal Iletisim ve Tamtim Koordinatorliigii, Universitenin paydas oldugu ve haber degeri tastyan

etkinlikler ile Universitenin kayit zorunlulugu olan smavlarin gekimlerini gergeklestirmektedir.

e Talepleriniz bu kriterler dogrultusunda Birim Koordinatérii tarafindan degerlendirilecektir.

Bu belge, glivenli elektronik imzaile imzalanmistir.
Belge Dogrulama Kodu: 4DACT4H Belge Takip Adresi: https://www.turkiye.gov.tr/yalova-universitesi-ebys
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k’/{\lvéiﬂ\{\éﬁ T.C. Belge Numarasi KITK-FRM-003
= ‘ @ YALOVA UNIVERSITESI il Yaym Tarihi 24/10/2024
LA D i Kurumsal Iletisim ve Tanmitim Koordinatorliigii Giincelleme Tarihi

T Grafik Tasarimi Talep Formu (EK 3) Giincelleme Numarasi

1. Grafik Tasarim taleplerinizin isleme alinmasi i¢in bu form ve gerekli goriilen materyaller dokiimanin teslim tarihinden en az 7
ig glinii 6nce eksiksiz bir sekilde kurumsaliletisim@yalova.edu.tr adresine e-posta gonderilmelidir.

2. Grafik Tasarim ¢aligmasi talepleri tarih ve 6nem siralamasina goére Koordinatdr tarafindan planlanacak olup talep uygunluguyla
ilgili talep eden birime gerekli bilgilendirme yapilacaktir.

3. Bu formu Yalova Universitesi Kurumsal iletisim ve Tanitim Koordinatorliigiine ileterek, 6698 sayili Kisisel Verilerin
Korunmasi Kanunu (KVKK) cergevesinde, bu form ile ilettigim verilerin Yalova Universitesi tarafindan kaydedilmesine,
depolanmasina, degistirilmesine, kontrol edilmesine, yeniden diizenlenmesine, siniflandirilmasina, islenmesine; Yalova
Universitesinin yasal yiikiimliiliiklerini yerine getirmesi amactyla yetkili mercilerle paylasiimasina ve aktarilmasina ve bu
merciler tarafindan belirtilen amaglarla degerlendirilmesine, bu merciler tarafindan belirtilen amaglar ve kapsam g¢ercevesinde
islenmesine ve muhafaza edilmesine agik riza veriyorum.

Talep Eden Birim:

Talep Eden Birimin
Sorumlusu ve Gorevi:

Birim Sorumlusunun Telefonu
ve E-Postasi:

Tasarim Olciileri

Etkinligin Tiiri [IPanel O KonferansJ Seminer [ Konser O Sergi O

Diger ( )
Afi Brosiir () Davetive () Sosyal Medya Tasarimlari
Talep Edilen Tasarim Tir{i T esselglzﬁr Bilge(si) 0O ye () Sosy y O

TASARIM UZERINDE YER ALMASI GEREKEN BiLGILER

Tarih ve Saat

Mekan
Facebook:
. Instagram:
Sosyal Medya Adresleri Twitter-
Diger:
Kullanilacak Slogan
Kullanilacak Metin

(Tasarimda Kullamilmak Uzere Talebi Yapan Tarafindan Ek Olarak iletilebilecek*)

Yararlanmilacak Fotograf ve
) [JVAR [ YOK
Gorseller

Yararlamilacak Metin Dosyalarnt | [] VAR O YOK
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Bu belge, glivenli elektronik imzaile imzalanmistir.
Belge Dogrulama Kodu: 4DACT4H Belge Takip Adresi: https://www.turkiye.gov.tr/yalova-universitesi-ebys
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NOTLAR

Iletisim bilgileri girilmeyen basvurular dikkate alinmayacaktir.

Grafik tasarimla ilgili gonderilecek fotograflar orijinal ve yiiksek ¢Oziiniirliikli olarak
gonderilmelidir.

Talepleriniz bu kriterler dogrultusunda Birim Koordinatorii tarafindan degerlendirilecektir.
Grafik tasarim galigmalari tarih siralamasina gore teslim edilecek olup ilgili isin 7 is giliniinii

gececegi durumlarda talep eden birime/kisiye gerekli bilgilendirme yapilacaktir.
Afis ve Davetiye tasarim talepleri ve Tesekkiir, Katilim Belgeleri talepleri igin,
yalnizca tlniversitemiz ev sahipliginde gerceklestirilecek uluslararasi etkinliklerin

Afis ve Davetiye tasarim talepleri dikkate alinacak, Tesekkiir/ Katilim Belgeleri

Rektorliik onayr mevcut ise hazirlanacaktir.
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Bu belge, glivenli elektronik imzaile imzalanmistir.
Belge Dogrulama Kodu: 4DACT4H Belge Takip Adresi: https://www.turkiye.gov.tr/yalova-universitesi-ebys
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YALOVA UNIVERSITESI

Kurumsal iletisim ve Tamtim Koordinatorliigii

Haber Talep Formu (EK 4)

Belge Numarast

KITK-FRM-004

ik Yayn Tarihi

24/10/2024

Giincelleme Tarihi

Giincelleme Numarasi

1. Haber taleplerinizin igleme alinmasi i¢in bu formu eksiksiz bir sekilde doldurduktan sonra etkinlikle ilgili gorsellerle birlikte
iletisim temsilcisi araciligiyla kurumsaliletisim@yalova.edu.tr adresine en az 5 giin 6ncesinden e-posta génderilmelidir.

2. Haber talepleri tarih ve 6nem siralamasina gore planlanacak olup haberin yayin uygunluguyla ilgili talep eden birime gerekli

bilgilendirme yapilacaktir.

3. Bu formu ve ek gorselleri Yalova Universitesi Kurumsal Iletisim ve Tanitim Koordinatorliigiine ileterek, 6698 sayili Kisisel
Verilerin Korunmas1 Kanunu (KVKK) cercevesinde, bu form ile ilettigim verilerin Yalova Universitesi tarafindan
kaydedilmesine, depolanmasina, degistirilmesine, kontrol edilmesine, yeniden diizenlenmesine, siniflandirilmasina, islenmesine;
Yalova Universitesinin yasal yiikiimliiliiklerini yerine getirmesi amaciyla yetkili mercilerle paylasiimasina ve aktarilmasina ve
bu merciler tarafindan belirtilen amaglarla degerlendirilmesine, bu merciler tarafindan belirtilen amaglar ve kapsam gergevesinde

islenmesine ve muhafaza edilmesine agik riza veriyorum.

Talep Eden Birimin
Sorumlusu ve Gorevi:

Birim Sorumlusunun
Telefonu ve E-Postasi:

Birim/Fakulte/MYO
Sayfasinda Paylasildiysa
Linki

Haber Bashg:

Haberi Yapilacak
Olayin Tiirii ve Tam
Ad (Panel, Konferans,
Seminer, Calistay):

Haberin Yeri:

Haberin Zamana:

Haberi Yapilacak Olaymn
Icerigi/Konusu

Kim?/Kimler? Haberde
ismi gecen Kisilerin varsa
unvanlari (Prof., Dr.)

Haberi Yapilacak Olay:
Duzenleyen Birim(ler)

Haberle Tlgili
Ulasilabilecek Kisi ve
Iletisim Bilgileri

Haberde Yer Almasi
Istenilen Diger Ayrintilar

Basvuru Tarihi

Bu belge, glivenli elektronik imzaile imzalanmistir.

Belge Dogrulama Kodu: 4DACT4H Belge Takip Adresi: https://www.turkiye.gov.tr/yalova-universitesi-ebys
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NOTLAR

Yukaridaki Haber Talep Formu Fakiilte —- MYO’lar, Idari Birimler igin letisim
Temsilcileri araciligiyla ve Kuliipler i¢in Saglik Kiiltiir ve Spor Daire Bagkanligi

araciligryla kurumsaliletisim@yalova.edu.tr adresine gonderilir.

Web sitesinde yayimlanmasi talep edilen haberler 6ncelikle ilgili Fakiilte/MY O/Idari
Birim sayfasinda yayinlanmalidir.

Igili gérsel materyaller ve haber metni bulut depolama sisteminde ilgili basin
temsilcisine ayrilan alanda tarih ve konuya gore dosyalanarak arsivlenmelidir.

Haber talepleriniz bu kriterler dogrultusunda Birim Koordinatorii tarafindan

degerlendirilecek ve uygun goriilen mecralarda yayimlanacaktir.

HABER METNI HAZIRLARKEN DIKKAT EDILMESI GEREKEN KURALLAR

Metinde yer alan kisilerin varsa tinvanlar1 mutlaka yazilmali, kisi soyadlarinin yalnizca ilk harfi biiyiik
yazilmalidir.

Ornek: “Prof. Dr. Halil Cengiz Yiiksel’in acilis konusmasini gerceklestirdigi etkinlikte Yiizyil
Savaslari’nin giiniimiiz diinyasina etkileri tartigildu.
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Bu belge, glivenli elektronik imzaile imzalanmistir.
Belge Dogrulama Kodu: 4DACT4H Belge Takip Adresi: https://www.turkiye.gov.tr/yalova-universitesi-ebys
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